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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตจัดตัง้สถำนท่ีจ ำหน่ำยอำหำรหรือสถำนท่ีสะสมอำหำรพนืท่ี
เกิน 200 ตำรำงเมตร 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ:ส านกังานปลดั  องค์การบริหารสว่นต าบลบางงอน 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน:การขอตอ่อายใุบอนญุาตจดัตัง้สถานท่ีจ าหน่ายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหารพืนท่ีเกิน  

200 ตารางเมตร 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:ส านกังานปลดั  องค์การบริหารสว่นต าบลบางงอน 

3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จ 
ในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

 1. พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550 
2. ข้อบญัญัติองค์การบริหารสว่นต าบลบางงอน เร่ือง สถานท่ีจ าหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร  
    พ.ศ. ๒๕๕๖  

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: ท้องถ่ิน  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ  

1. พระราชบญัญัติการสาธารณสขุพ.ศ. 2535 

2. ข้อบญัญัติองคก์ารบริหารสว่นต าบลบางงอน เร่ือง สถานท่ีจ าหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร  
พ.ศ. ๒๕๕๖  

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ     30  วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน0  

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0  

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงองิของคู่มือประชำชน [ส าเนาคูม่ือประชาชน] การขอตอ่อายใุบอนญุาตจดัตัง้สถานท่ีจ าหน่ายอาหารหรือ
สถานท่ีสะสมอาหารพืนท่ีเกิน 200 ตารางเมตร 20/05/2558 15:52  
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11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการ  ส านกังานปลดั  องค์การบริหารส่วนต าบลบางงอน 

เลขที่  2/2  หมู่ที ่ 4  ต าบลบางงอน  อ าเภอพนุพิน  จงัหวดัสรุาษฎร์ธานี  84130 
โทรศพัท์  0 7731 9998 ต่อ 1            โทรสาร  0 7731 9998 ต่อ 6 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 

12. หลักเกณฑ์ วธีิกำร เง่ือนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1. หลกัเกณฑ์วิธีการ 
ผู้ใดประสงค์ขอตอ่อายใุบอนญุาตจดัตัง้สถานท่ีจ าหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพืน้ท่ีเกิน200 ตารางเมตรและ
มิใชเ่ป็นขายของในตลาดจะต้องย่ืนขอตอ่อายใุบอนญุาตตอ่เจ้าพนกังานท้องถ่ินหรือเจ้าหน้าท่ีท่ีรับผิดชอบก่อน
ใบอนญุาตสิน้อาย ุ(ใบอนญุาตมีอาย ุ1 ปีนบัแตว่นัท่ีออกใบอนญุาต) เมื่อได้ย่ืนค าขอพร้อมกบัเสียคา่ธรรมเนียมแล้วให้
ประกอบกิจการตอ่ไปได้จนกวา่เจ้าพนกังานท้องถ่ินจะมคี าสัง่ไมต่อ่อายใุบอนญุาตและหากผู้ขอตอ่อายใุบอนญุาตไม่
ได้มาย่ืนค าขอตอ่อายใุบอนญุาตก่อนวนัใบอนญุาตสิน้สดุแล้วต้องด าเนินการขออนญุาตใหมเ่สมือนเป็นผู้ขออนญุาต
รายใหม ่
ทัง้นีห้ากมาย่ืนขอตอ่อายใุบอนญุาตแล้วแตไ่มช่ าระคา่ธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาท่ีก าหนดจะต้องเสียคา่ปรบั
เพ่ิมขึน้อีกร้อยละ 20 ของจ านวนเงินท่ีค้างช าระและกรณีท่ีผู้ประกอบการค้างช าระคา่ธรรมเนียมตดิตอ่กนัเกินกวา่ 2 ครัง้
เจ้าพนกังานท้องถ่ินมีอ านาจสัง่ให้ผู้นัน้หยดุด าเนินการไว้ได้จนกวา่จะเสยีคา่ธรรมเนียมและคา่ปรับจนครบจ านวน 
2.เง่ือนไขในการย่ืนค าขอ (ตามท่ีระบไุว้ในข้อก าหนดของท้องถ่ิน) 
    (1) ผู้ประกอบการต้องย่ืนเอกสารท่ีถกูต้องและครบถ้วน 
   (2) ต้องย่ืนค าขอก่อนใบอนญุาตสิน้อาย ุ
    (3) สภาพสขุลกัษณะของสถานประกอบกิจการต้องถกูต้องตามหลกัเกณฑ์ (ตามข้อบญัญัติองคก์ารบริหารสว่น
ต าบลบางงอน  เร่ือง สถานท่ีจ าหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พ.ศ. ๒๕๕๖) 
    (4) เอกสารอ่ืนเพ่ิมเติมตามหลกัเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนญุาตและตามแบบท่ีปราฏตาม
ข้อบญัญัติองคก์ารบริหารสว่นต าบลบางงอน  เร่ือง สถานท่ีจ าหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พ.ศ. ๒๕๕๖ 
หมายเหต:ุ ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูม่ือจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีได้รับเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ใน
คูม่ือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแตว่นัพิจารณาแล้วเสร็จ 
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ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผดิชอบ 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผดิชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนญุาตย่ืนค าขอ
ตอ่อายใุบอนญุาตจดัตัง้
สถานท่ีจ าหน่ายอาหารและ
สถานท่ีสะสมอาหารพืน้ท่ี
เกิน 200 ตารางเมตรพร้อม
หลกัฐานท่ีท้องถ่ินก าหนด 
 
 

30 นาที ส านกังานปลดั 
อบต.บางงอน 

 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถกูต้องของค าขอและความ
ครบถ้วนของเอกสาร
หลกัฐานทนัที 
กรณีไมถ่กูต้อง/ครบถ้วน
เจ้าหน้าท่ีแจ้งตอ่ผู้ ย่ืนค า
ขอให้แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ
ด าเนินการหากไมส่ามารถ
ด าเนินการได้ในขณะนัน้
ขณะนัน้ให้จดัท าบนัทกึ
ความบกพร่องและรายการ
เอกสารหรือหลกัฐานย่ืน
เพ่ิมเตมิภายในระยะเวลาท่ี
ก าหนดโดยให้เจ้าหน้าท่ี
และผู้ ย่ืนค าขอลงนามไว้ใน
บนัทึกนัน้ด้วย 
 
 
 

60  นาที ส านกังานปลดั 
อบต.บางงอน 

หากผู้ขอตอ่อายุ
ใบอนญุาตไมแ่ก้ไขค า
ขอหรือไมส่ง่เอกสาร
เพ่ิมเตมิให้ครบถ้วน
ตามท่ีก าหนดในแบบ
บนัทึกความบกพร่อง
ให้เจ้าหน้าท่ีสง่คนืค า
ขอและเอกสารพร้อม
แจ้งเป็นหนงัสือถึงเหตุ
แห่งการคืนด้วยและ
แจ้งสิทธิในการ
อทุธรณ์ (อทุธรณ์ตาม
พ.ร.บ. วิธีปฏิบตัิ
ราชการทางปกครอง
พ.ศ. 2539)) 
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ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผดิชอบ  

หมำยเหตุ 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสถานท่ีด้าน
สขุลกัษณะ 
กรณีถกูต้องตามหลกัเกณฑ์
ด้านสขุลกัษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนญุาต 
กรณีไมถ่กูต้องตาม
หลกัเกณฑ์ด้านสขุลกัษณะ
แนะน าให้ปรับปรุงแก้ไข
ด้านสขุลกัษณะ 
 

20 วนั ส านกังานปลดั 
อบต.บางงอน 

กฎหมายก าหนด
ภายใน 30 วนันบัแต่
วนัท่ีเอกสารถกูต้อง
และครบถ้วน(ตาม 
พ.ร.บ.กาสาธารณสขุ 
พ.ศ. 2535 มาตรา 56 
และพ.ร.บ. วิธีปฏิบตัิ
ราชการทางปกครอง 
(ฉบบัท่ี 2) พ.ศ. 
2557)) 
 

4) 

- 
 

การแจ้งค าสัง่ออก
ใบอนญุาต/ค าสัง่ไม่
อนญุาตให้ตอ่อายุ
ใบอนญุาต 
     1. กรณีอนญุาต 
มีหนงัสือแจ้งการอนญุาต
แก่ผู้ขออนญุาตทราบเพ่ือ
มารับใบอนญุาตภายใน
ระยะเวลาท่ีท้องถ่ินก าหนด
หากพ้นก าหนดถือวา่ไม่
ประสงค์จะรับใบอนญุาต
เว้นแตจ่ะมีเหตหุรือข้อแก้
ตวัอนัสมควร 
     2. กรณีไมอ่นญุาตให้ตอ่
อายใุบอนญุาต 
แจ้งค าสัง่ไมอ่นญุาตให้ตอ่
อายใุบอนญุาตจดัตัง้

7 วนั ส านกังานปลดั 
อบต.บางงอน 

ในกรณีท่ีเจ้าพนกังาน
ท้องถ่ินไมอ่าจออก
ใบอนญุาตหรือยงัไม่
อาจมีค าสัง่ไมอ่นญุาต
ได้ภายใน 30 วนันบั
แตว่นัท่ีเอกสาร
ถกูต้องและครบถ้วน
ให้แจ้งการขยายเวลา
ให้ผู้ขออนญุาตทราบ
ทกุ 7 วนัจนกวา่จะ
พิจารณาแล้วเสร็จ
พร้อมส าเนาแจ้ง
ส านกัก.พ.ร. ทราบ) 
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ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผดิชอบ  

หมำยเหตุ 

สถานท่ีจ าหน่ายอาหารและ
สถานท่ีสะสมอาหารพืน้ท่ี
เกิน 200 ตารางเมตรแก่ผู้
ขอตอ่อายใุบอนญุาตทราบ
พร้อมแจ้งสิทธิในการ
อทุธรณ์ 

 
 
 
 
 
 

5) 

- 
 

ช าระคา่ธรรมเนียม (กรณีมี
ค าสัง่อนญุาตตอ่อายุ
ใบอนญุาต) 
แจ้งให้ผู้ขออนญุาตมาช าระ
คา่ธรรมเนียมตามอตัราและ
ระยะเวลาท่ีท้องถ่ินก าหนด 

1 วนั ส านกังานปลดั 
อบต.บางงอน 

1. กรณีไมช่ าระตาม
ระยะเวลาท่ีก าหนด
จะต้องเสยีคา่ปรับ
เพ่ิมขึน้อีกร้อยละ 20 
ของจ านวนเงินท่ี 
ค้างช าระ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   ไมเ่กิน 30 วนั 

13. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 

14. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
14.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

- 0 1 ฉบบั  

2) 
ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

- 0 1 ฉบบั  

3) 
 
 
 

ใบอนญุาตเดิม 
 
 
 

- 
 
 
 

1 
 
 
 

0 
 
 
 

ฉบบั 
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

4) หนงัสือรับรอง 
นิติบคุคล (ถ้ามี) 

- 0 1 ฉบบั  

5) 
ใบมอบอ ำนำจ 
(ในกรณีท่ีมีการ
มอบอ านาจ)  

- 1 0 ฉบบั  

6) 

ส ำเนำบตัร
ประจ ำตวั
ประชำชนและ
ส ำเนำทะเบียน
บ้ำนของผู้รับมอ
อ ำนำจ (กรณี
มอบอ านาจ) 

- - 1 ฉบบั  

7) 

หลกัฐำนท่ีแสดง
กำรเป็นผู้มี
อ ำนำจลงนำม
แทนนิตบิคุคล 
(ถ้ามี) 

- 1 1 ฉบบั  

 
14.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

ส ำเนำใบอนญุำต 
ตำมกฎหมำยอื่น 
ท่ีเก่ียวข้องเชน่ 
ส ำเนำใบอนญุำต
สิ่งปลกูสร้ำง
อำคำรหรือ
หลกัฐำนแสดงวำ่
อำคำรนัน้สำมำรถ

- 0 1 ฉบบั  
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ใช้ประกอบกำรได้
ตำมกฎหมำยวำ่
ด้วยกำรควบคมุ
อำคำร 
 

2) 

ใบรับรองแพทย์
ของผู้ขอรับ
ใบอนญุำตผู้ช่วย
จ ำหน่ำยอำหำร
และผู้ปรุงอำหำร 

- 1 0 ฉบบั  

3) 

ส ำเนำใบเสร็จ 
รับเงินค่ำ 
ธรรมเนียม 
เก็บ ขน มูลฝอย 
(ถำ้ม)ี 
 

- 0 1 ฉบบั  

15. ค่ำธรรมเนียม 
1) อัตรำค่ำธรรมเนียมต่ออำยุใบอนุญำตจัดตัง้สถำนท่ีจ ำหน่ำยอำหำรและสถำนท่ีสะสมอำหำรพืน้ท่ีเกิน 

200 ตำรำงเมตร   ฉบับละไม่เกิน  3,000 บำทต่อปี 

16. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
 1) ช่องทางการร้องเรียน  ร้องเรียน ณ ช่องทางทียื่่นค าขอ  ณ ส านกังานปลดั  องค์การบริหารส่วน

ต าบลบางงอน  เลขที ่2/2  หมู่ที่ 4  ต าบลบางงอน  อ าเภอพนุพิน  จงัหวดัสรุาษฎร์ธานี 84130 
โทรศพัท์  0 7731 9998 ต่อ 1           โทรสาร  0 7731 9998 ต่อ 6 

2) ช่องทางการร้องเรียน  ร้องเรียนต่อนายกองค์การบริหารส่วนต าบลบางงอน 
หมายเลขโทรศพัท์  08 9874 6833 

3) ช่องทางการร้องเรียนโทรศพัท์ : 0 7731 9998  ต่อ 1        โทรสาร  0 7731 9998 ต่อ 6 
4) ช่องทางการร้องเรียนเว็บไซต์  :  http://www.bangngon.go.th 
5) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนส านกังานปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

          ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดสิุตกทม. 10300) 
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17. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม  
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วันท่ีพมิพ์ 20/07/2558 
สถำนะ เผยแพร่คูม่ือบนเวบ็ไซต์แล้ว 
จัดท ำโดย นายจตพุร  ปานเพชร 
อนุมัติโดย นายไพโรจน์  พิกลุทอง 
เผยแพร่โดย นายจตพุร  ปานเพชร 


